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SOKONGAN 
PENGURUSAN SUMBER MANUSIA 

 
PEJABAT PENDAFTAR 

Kod Dokumen: SOK/BUM/BR03/LAPOR 

BORANG PENGESAHAN LAPOR DIRI 

 

Tarikh (Date): ...............................                   
 
 
Pendaftar 
Universiti Putra Malaysia 
43400 UPM Serdang 
SELANGOR 
 
 

PENGESAHAN LAPOR DIRI MULA BERTUGAS 
(REPORT DUTY CONFIRMATION): 

 
 

Nama (Name) : __________________________________________________ 

Jawatan (Post)   : __________________________________________________ 

Jabatan (Department)   : __________________________________________________ 

  

Dengan ini disahkan bahawa:- 
(Herewith I confirmed that): 

 
 Pegawai yang tersebut di atas telah melaporkan diri untuk mula bertugas di Jabatan ini, mulai  
 (The above-named officer has reported for duty at this Department commencing from): 
 

..............................................................  
 

 
  

……………………………….......... 
(Tandatangan/Cap Jabatan) 
 (Signature/Department stamp): 
 
Dekan/Ketua Jabatan/Pengarah 
(Dean/Head of Department/Director): 
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UNTUK KEGUNAAN PEJABAT 
(For Office use): 

 
Catatan:  Pegawai ini telah meletakkan jawatan dan dilepaskan dengan izin. 

 
 
Jawatan dahulu ……………………………………………………………………………………...................... 

Jabatan/Kementerian/Agensi ……………………………………………………………………................ 

Tarikh dilantik daripada ………………………………......  Hingga ………………………………........... 

 
 

Salinan -  Bendahari, UPM 

 

 
 

 
 


